Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Chodziezy

Ogtoszenie o naborze nr 6531 z dnia 15 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2 7 nabor @
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo-ksiegowych
ds. Zespole Finansowo-Ksiegowych

Chodziez Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Paderewskiego 2
64-800 Chodziez

WARUNKI PRACY

Wykonywanie czynnosci biurowych, praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, praca na Il pietrze (brak
windy).

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ksiegowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami

® biezgce ewidencjonowanie zdarzen i operacji gospodarczych w systemie ksiegowym

e rozliczanie lekarzy weterynarii i innych oséb wyznaczonych do wykonywania czynnosci weterynaryjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan, zestawien i raportéw z tego zakresu

e obstuga programéw ksiegowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne

Znajomos$¢ Ustawy o Finansach Publicznych

Znajomos¢ Ustawy o Rachunkowosci

Biegta obstuga komputera w tym pakietu MS Office

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Komunikatywnos¢, odpowiedzialno$é, rzetelnosé
Samodzielnos¢ w dziataniu

Znajomos$¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej
Doswiadczenie w ksiegowosci budzetowej



DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

o Kopie $wiadectw pracy

o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych odbycie dodatkowych kurséw i szkolen

TERMINY | MIEJSCE SKtADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2016 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentdw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Paderewskiego 2

64-800 Chodziez

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Zakwalifikowanie kandydaci zostang powiadomieni o dalszym etapie rekrutaciji.

Oferty odrzucone oraz oferty kandydatéw niewytonionych, w przypadku ich nieodebrania w ciggu miesiaca od
zakonczenia procesu rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 67 28 29 688 w godzinach pracy Urzedu.

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(‘j\, Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu maja osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

j., ,,L Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



